
 

 

 

 

วิชาภาษาไทย ม.2 

โดยหอ้ง ม.2/7 

- จดหมายกิจธรุะ 

- วิเคราะหข์อ้เท็จจริง ขอ้คิดเห็น และความ

น่าเช่ือถือของข่าวสารและส่ือต่างๆ 

- ค ายืมภาษาบาลี และ สนัสกฤษ 

- ค าสมาส 

--------------- ค าเตือน! --------------- 

**เนื้อหาทั้งหมดเป็นเนื้อหาที่สรปุดว้ยตนเองและขอ้มลู** 

**จากหนงัสือ สมดุและชีทตา่งๆ ที่ครสูอน อาจ** 

**มีเนื้อหาบางอย่างที่ผิดพลาดได*้* 

--------------------------------------- 

 

 

ชีทสรปุ 

 



 

 

 จดหมายกิจธรุะ 

 จดหมายกิจธรุะคือแจง้รายละเอียดถงึกจิอันพึงกระท าร่วมกนั การ

นดัความอนเุคราะห ์เชิญชวน จดหมายแบ่งออกเป็น 2 ประเภท 

 1.จดหมายเต็มรปูแบบ ใชใ้นการเขยีนที่เป็นทางการ 

 2.จดหมายกจิธรุะไม่เต็มรปูแบบใชใ้นการเขยีนแบบสว่นตวั 

องคป์ระกอบ 

 1. หัวจดหมาย ชื่อที่เป็นตน้สงักัด 

 2. ล าดบัที ่ล าดบัที่ของจดหมายโดยใชค้ าว่า “ท่ี” อยู่ซา้ยมือ 

 3. วนั/เดอืน/ปี เขยีนจากกลางกระดาษไปทางดา้นขวาเขยีนเลขไปเลย 

 4. เรือ่ง ขอ้ความสรปุสาระส าคัญของจดหมาย ใชป้ระโยคสั้น 

 5. ค าขึน้ตน้ ใชค้ าว่าเรียนขึน้ตน้และตามดว้ยชื่อนามสกลุต าแหนง่ 

 6. สิง่ที่ส่งมาดว้ย ใชร้ะบสุารหรือสิ่งที่ส่งมาพรอ้มจดหมาย  

 7. ขอ้ความ ขอ้มลูที่เกีย่วกบังานมี 2 ย่อหนา้ 

  7.1 ย่อแรกบอกสาเหตกุารเขยีนของจดหมาย 

  7.2 ย่อสองบอกวตัถปุระสงคข์องการเขยีน 

 8. ค าลงทา้ย ใชค้ าว่าของแสดงความนบัถืออยูต่รงกับวนัที ่

 9. ลายมือชื่อ ลายเซ็นจริงของผูท้ี่ลงชื่อ 

 10. ชื่อเดิมผูเ้ขยีน ชื่อเดิมของผูเ้ขยีนที่เขยีนในวงเล็บ มีค าน าหนา้ 

 11. ต าแหนง่ของผูเ้ขยีนจดหมาย พิมพก์ ากับต่อทา้ยเสมอ 

 12. หมายเลขโทรศัพท ์หมายเลขหนว่ย พิมพไ์วช้ิดขอบจดหมาย 



 

 

ลกัษณะของจดหมายกิจธรุะท่ีดี 

1. ตอ้งมีความชดัเจน ตอ้งพิมพ ์ไมเ่ขยีนดว้ยลายมือใช้

กระดาษ A4 ไม่มีเสน้และตารางใดๆ 

2. ความสมบรูณ ์ระบคุวามประสงคแ์ละรายละเอียดเชน่วัน 

เวลา สถานที่ไวอ้ย่างครบถว้น 

3. ความกะทัดรดัในใชภ้าษา ภาษาที่กระชบัรัดกมุ ตอ้งได้

ใจความที่ชดัเจน 

4. ความถกูตอ้ง ก่อนส่งจดหมายตอ้งครบถว้น เนื้อหาตอ้งมี

ความถกูตอ้ง 

5. ความสภุาพ ใชภ้าษาที่สภุาพรวมถึงกระดาษที่ใชต้อ้ง

สะอาดเรียบรอ้ยในการพิมพจ์ดหมาย 

--------------------------------------- 

วิเคราะหข์อ้เท็จจริง ขอ้คิดเห็น และความน่าเช่ือถือ 

ของข่าวสารและสื่อต่างๆ 

วิเคราะห ์คือการแยกแยะสิ่งที่จะพิจารณาออกเป็นส่วนย่อยๆ ที่มี

ความสัมพันธก์นั 

แสดงความคิดเห็น คอืการแสดงความรูส้ึก ความเห็นของตนเอง

ตอ่สิ่งใดสิ่งหนึง่หรือเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างมีเหตผุล 

วิจารณ ์คือเป็นการตดัสินใจว่า ถกูหรือผิดดีหรือไม่ดี จดุเด่น จดุ

ดอ้ย ควรวิจารณอ์ย่างสรา้งสรรคแ์ละเป็นประโยชน ์



 

 

หลกัการเขียนวิเคราะหวิ์จารณ ์

1. ศึกษาเรื่องเพื่อที่จะวิเคราะหใ์หเ้ขา้ใจอย่างถ่องแท ้

2. แยกแยะเพื่อหาเป็นส่วนๆ ว่าเป็นอย่างไรสัมพันธก์นัหรือไม่ 

3. วิเคราะหว์ิจารณข์อ้ดี ขอ้เสีย จดุดอ้ย และคณุค่า 

4. วิเคราะห ์วิจารณอ์ย่างสรา้งสรรคแ์ละเป็นประโยชน ์

--------------------------------------- 

ค ายืมภาษาบาลี และ สนัสกฤษ 

ค ายืมภาษาบาล ี

วรรค 1 2 3 4 5 

กะ ก ข ค ฆ ง 

จะ จ ฉ ช ฌ ญ 

ฏะ ฏ ฐ  ฑ ฒ ณ 

ตะ ต ถ ท ธ น 

ปะ ป ผ พ ภ ม 

 

แถว 1 สะกด – แถว 1 , 2 ตาม | แถว 3 สะกด – แถว 3 , 4 ตาม 

แถว 5 สะกด – แถว 1 , 2 , 3 , 4 , 5 ตาม 

ภาษาบาลีมีสระ 8 ตวั คือ อะ อา อิ อี อ ุอ ู เอ โอ 

ไม่นิยมใชค้ าควบกล า้ , ไม่ใชร้ปูวรรณยกุต ์, ตวัสะกดตวัและตามที่

มีการซ า้กนั , มีค าว่า “ปฏิ”  

เศษวรรค : ย ร ล ว ส ห ฬ (อัง) 

 



 

 

ค ายืมภาษาสนัสกฤษ 

ใชพ้ยัญชนะ ศ ษ แตจ่ะใช ้ส เมื่อ ส มาคู่กบั  

( ส : สด สถ สต สธ สน ) 

ใช ้ย ์หรือ (นย ตย ทย รย ณย ธย)  

ภาษาสันสกฤษมีสระ 14 ตวั คือ อะ อา อิ อี อ ุอ ูฤ ฤา ฦ ฦา เอ ไอ 

โอ เอา 

ใช ้ควบกล า้ เชน่ ปรานี 

ใช ้รร เชน่ กรรม 

ใช ้ฑ เชน่ กรีฑา 

--------------------------------------- 

ค าสมาส 

 เป็นค าที่สรา้งขึน้ใหม่จากภาษาบาลีและสันสกฤษ โดยแบ่งเป็น 

2 ประเภท 

 1.สมาสแบบสมาส (ชน) 

 2.สมาสแบบสนธิ (เชื่อม) 

สมาสแบบสมาส 

สมาสแบบสมาสจะเป็นการน าค าบาลีและสันสกฤษตัง้แต ่2 ค าขึ้น

ไปมาเรียงตอ่กนั 



 

 

ค าสมาสตอ้งไม่มีไมท้ัณฑฑาตระหว่างค าที่สมาสกนั 

ค าสมาสจะแปลความจากหลงัมาหนา้ได ้

ค าที่ขึน้ตน้ดว้ย “พระ” เป็นค าราชาศัพทเ์ก่ียวเนื่องกบัอวัยวะ 

ถา้ค าว่าพระเป็นภาษาอื่นไม่ตอ้งนบั 

ค าที่ลงทา้ยดว้ย “ศาสตร ์กรรม ภาพ ภยั” มนัเป็นค าสมาส 

สมาสแบบสนธิ 

สมาสแบบสนธิจะเป็นการน าค าบาลีและสันสกฤษตัง้แต ่2 ค าขึน้ไป

มาเรียงตอ่กนั มี 3 วิธ ี

 1. สระสนธิ คือการเปลี่ยนแปลงที่สระของทา้ยค าแรกกบัค า

ดา้นหลงั 

- อะ + อะ , อะ + อา  = อา 

- อิ + อี  = อิ , อี 

 2. ถา้ “อะ” สนธิวรรณะอื่น  

- อะ + อิ = อิ , โอ 

- อะ + อ ุ= อ ุ, โอ 

 3. ถา้ “อิ , อี” + สระอื่น เปลี่ยน อิ , อี เป็น ย แลว้จึงสนธิ 

 3.1 ถา้ “อ ุ, อ”ู + สระอื่น เปลี่ยน อ ุ, อ ูเป็น อ แลว้จึงสนธิ 

--------------------------------------                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         


